
关于进一步加强

局系统财务管理工作的有关规定
为进一步规范民政资金的使用和管理，严肃财经纪律，加强财务监管，确保民政事业健康有序发展，现就进一步加强局系统财务管理工作规定如下：

一、各单位法人代表要对本单位的财务工作负总责。各单位要建立内部会计监督制度，明确会计、出纳相关财会人员工作职责和权限，使之相互分离，相互制约。

二、各单位的收费收入、经营性收入、有偿使用收入及捐赠收入应及时足额上缴财政专户，实行“收支两条线”管理，不得截留、挪用、坐收坐支，不得私设“小金库”、公款私存或用于投资、发放奖金、补贴等。

三、在执收行政事业性收费时，应使用财政部门监制的票据，严格按票据使用管理规定使用票据，不得使用作废票据，也不得使用私自印制的票据。

四、各单位大宗物品采购（包括工程、货物、药品等）必须实行公开招标。列入政府采购目录的项目且一次性采购金额超出政府采购金额起点的，必须实行政府采购，不得自行采购或自行跟标采购。

五、以单位名义对外签订合同（包括物品采购合同）的，必须经单位领导集体研究决定后，方可对外签订。

六、各单位接受捐赠物资视同国有资产，必须纳入单位管理，不得私自处置。

七、各单位不得随意自主将固定资产无偿转让或折价转让，若将固定资产对外出租、出借的必须按规定事先报局审批。

八、各单位不得擅自以单位名义在生产经营中为他人提供担保，固定资产也不得用于对外抵押和担保。

九、凡新建、扩建、改建、装修、修缮、园林绿化等工程项目，预算资金不论来源何处，都应按规定事先向局报批。上规模的工程项目都应当通过公开招投标。增量工程及不可预见的变更项目应事先向局报批。

十、各单位凡收取工程项目投标保证金、出租保证金或其他资金的，应当以转账的方式进入单位账户，禁止存入个人账户或采用现金的方式直接收取。

以上仅是对局先前制定的财务管理规定进行补充和重申，局原执行的相关规定仍然有效。


