附件5
2019年市财政支持社会组织参与社会服务项目明白卡
	项目
编号
	项目名称
	项目单位
	市财政资金（万元）

	配套资金（万元）
	项目资金合计（万元）

	　
	　　
	　
	　　
	
	　

	项目运行及管理情况
	实施进度
	预算进度（计划完成项目的情况）
	招投标情况
	合同数量和金额（万元）
	备注

	
	
	　
	　
	　
	　
　

	
	重大事项或重要情况
	内部研究程序名称（如理事会、办公会等）　
	具体情况　
	资金支付进度 
	累计支付金额（万元）
	完成比例

	
	
	　
	　
	
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	　
	　
	
	　
	　

	管理部门监督指导和管理情况
	管理部门名称
	现场指导时间
	指导监督工作内容
	指导人员姓名
	指导人员联系方式
	备注

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	

	会计事务所指导审计情况
	工作内容
	时间
	工作方式（现场、网络、电话）
	会计师姓名
	　备注　

	
	工作指导　
	
	
	　
	　　

	
	临时咨询解答
	
	
	
	






明白卡填卡说明

一、总体要求
1.为了全面反映项目实施情况和管理情况，各立项单位均需按要求填报此卡，如一张不够，可如实继续填写。
2.此卡作为项目档案的重要资料进行归档，供管理和审计部门监督审计时查阅。
二、项目基本情况部分
1.按照项目申报书和批复的预算进行填报。
2.市财政资金、配套资金和项目资金合计均填列预算数，以人民币万元为单位。其中配套资金填列预算自有资金、社会募集资金和其他财政资金（含福彩资金）的合计数。
三、立项单位需要注意事宜
1.立项单位应制定项目完成计划并按步骤有序组织实施。
2.立项单位要成立实施项目的相关机构，专门负责项目实施。
3.立项单位要熟悉了解项目的《实施方案》规定，确保项目运作规范。
4.使用财政资金向单一供应商累计采购金额达到规定要求的必须进行招投标；采购金额未达到招投标要求的应有询价程序，同时保管询价资料和招投标资料备查。
5.合同数量和金额：购买服务或物资应签订合同，应统计项目实施中的合同数量及金额。
6.立项单位有重大事项或重要情况，需要有内部研究程序决定；涉及大额采购的需要履行相关程序。重大事项是指大额采购、大额支出、受益对象的确定、大额捐赠等。
7.要加强与会计师事务所沟通，对不好把握的问题，应及时向会计师事务所咨询，避免因主观臆断给工作带来被动。
[bookmark: _GoBack]8.立项单位应当于2019年12月31日前完成项目全部资金和社会服务活动的执行。
四、管理部门需要注意事宜
登记管理部门要积极履行监管职责，对于属地内的立项单位每年至少应主动上门监督指导2次。包括对项目实施情况进行调查了解，帮助解决实际问题，对资金使用情况进行检查监督，发现问题及时纠正。
五、审计事务所需要注意事宜
1.要认真完成相关工作指导等工作。
2.要积极与对口立项单位保持联系沟通，及时发现问题，帮助立项单位更正，避免因立项单位没经验、理解不到位导致项目执行有误等情况发生。

